CISSUL

CONSORCIC INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO SUL DE MINAS PARA
O GERENCIAMENTO DOS SERVIGOS DE ATENDIMENTO DE
URGENCIA £ EMERGENCIA DA REGIAC MACRO SUL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 096/2017, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2017.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA FUNCAO
GRATIFICADA DE APOIADOR DO NEP - NUCLEO DE
EDUCACAO PERMANENTE.

O Secretario Executivo do CISSUL - Consdrcio Intermunicipal
de Saude da Macro Regido do Sul de Minas, no uso de suas atribuicoes legais,
com fundamento na Clausula 72, § 3°, do Contrato de Consércio Piblico e suas
alteracoes,

RESOLVE,

Art. 1°, Regulamentar a funcéo gratificada de apoiador
do NEP — Nucleo de Educacio Permanente, de livre designagio e dispensa,
conforme quantidade, nomenclatura e nivel abaixo:

CISSUL
QUANTIDADE NOMENCLATURA NIVEL
16 | Apoiador do NEP FG-20%
Art. 2°. Para exercicio da fungéo gratificada sera

designado empregado publico ocupante dos cargos de:Auxiliar de Regulagéo ou
Controlador de Frota, que tenha dominio de informatica, disponibilidade de
horario para executar suas atribuicoes, facilidade de relacionamento € boa satde
fisica ¢ mental.

Art. 3°. Sao atribuigdes do apoiador do NEP:

I Respeitar a hierarquia administrativa, técnica e
as normas dos Conselhos de Classe gue abrangem os
profissionais que integram o quadro de pessoal do

GISTRADY :

PUBLICADO E RE. : CISSUL;
QOIHI ............ I Manter comunicagdo efetiva com a Coordenagdo
"""" do NEP e/ou Geréncia Administrativa, acatando suas

” determinagdes;
Reis
. A[gxaﬂdfedao% m Manter a Coordenacdo do NEP informada de
PretrC f et St . A
Pﬂ“mso o e G2° 039”0‘& : todas as acdes necessdarias pertinentes ao setor;
e u\,\'\ . .

ksvoft- s v Respettar  as determinacdes,  fluxos e

fluxogramas emitidos pela direcdo do CISSUL;

Vv Responsabilizar-se pela conservacdo e zelo de
todo patriménio do local de trabalho, respondendo
diretamente sobre os mesmos ao0s, superiores imediatos,
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guanto ao estado, troca, baixa e demais situagées
pertinentes;

vi Controlar e armazenar formuldrios, e a
manutencdo de estoque minimo de material de uso e
consumo necessdrio para a realizacdo das atividades
dos departamentos, setores e dreas, controlando
requisicoes e recebimentos;

viI Alimentar sistemas eletrénicos e planilhas de
controle, conforme padrdo estabelecido e por orientacdo
de cargos superiores;

Vi Executar atividades de apoio administrativo e
ocperacional de interesse da Coordenagdo do NEP e ou
Gerencia Administrativa, com aprovac¢do do Secretdrio
Executivo/ Coordenador Geral do SAMU, respeitado a
competéncia e abrangéncia da sua drea de atuagdo.

X Participar de reunifes administrativas, de
fuacilitadores e afins;

X Dar suporte técnico e operaciondl na execucdo de
projetos, tdaticos e operacionais demandados pelos
departamentos, setores e dreas administrativas;

X1 Auxiliar os docentes, instrutores do NEP dos
projetos de capacitacio da rede Urgéncia e Emergéncia
Macro Sul e projetos afins;

X Participar de capacitacdes do NEP como instrutor
quando solicitado pela coordenacdo;

Xuar Farticipar dos grupos de discussdo do NEP com
a finalidade de manter-se juntamente com a equipe
atualizada;

XIvV Ter, obrigatoriamente, disponibilidade para a
capacitacdo, bem como para a requalificacdo periodica;

XV Incumbir-se de outras atividades que lhe forem
cometidas pelo Coordenador do NEP, Secretdrio
Executivo e/ ou Presidente do Consorcio.

XvI Comunicar intercorréncias gue possam
comprometer o andamento normal das atividades de
trabalho ao final do plantdo, por meio do livro de
ocorréncias e outros instrumentos de comunicacdo
interna, para a melhoria constante da prestacdo do
servigo publico e/ ou medidas preventivas e corretivas.

Xvi FParticipar dos grupos de estudo e de trabalho,
qguando requisitado pelo superior imediato, para a
melhoria continua de suas competéncias

xXvhr Executar juntamente com Coordenador do NEP, e
seus instrutores a educacde, continuada para os
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PUBLICADO E REGISTRADL
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Data,. 2. L

profissionais do Complexo Regulador da Rede Urgéncia
e Emergéncia, e bases descentralizadas como
facilitadores assim como sua avaliagdo periédica
guando solicitado pela coordenacdo;

XIX Executar auxilio aos registros das atividades de
ensino ac controle e cuidados com o patriménio do NEP;

XX Participar de capacitagdes como Apoiador do NEP;

XXI - Utilizar-se com zelo e cuidado das acomodacies,
aparelhos e instrumentos colocados para o exercicio de
sua profissdo, qjudando na preservacgdo do patriménio
e servindo como exemplo aos demais funciondrios,
sendo responsdvel pelo mau uso;

XX Comunicar a Geréncia administrativa ou a
Coordenacdo do NEP situacées que podem prejudicar o
processo de afendimenfo como auséncias de
colaboradores conforme escala de servico pre-
determinada na Central Operativa;

XX Manter-se atualizado, frequentando os cursos
de Educacdo Continuada, Eventos e Congressos da
drea de urgéncia e emergéncia, assim como dominar o
conhecimento necessdrioc para o uso adequado dos
equipamentos da Ceniral de Regulacdo;

XXIV Acatar e respeitar as regras estabelecidas;
XXV Farticipar das reunides convocadas pela direcdo;
XXVI Farticipar das comissées de estudo e de

trabalho, quando requisitado pela coordenagdo do NEP;

XXvir Ser fiel aos interesses do servico priiblico,
evitando denegri-los, dilapidd-los ou conspirar contra
0S Mesmos;

XXVIHI  Acatar as deliberacbes da coordenacdo NEP e
Geréncia Administrativa;

XXIX Farticipar da formacgdo inicial dos cursos de
educacdo continuada oferecidos,; correspondentes a sua
Jungdo;

XXX Manter adequada  postura  profissional,
respeitando principios éticos e morais, agindo com
respeito para com todos os funciondrios e usudrios do
servico;

XXXT Colaborar no sentido de respeitar a ordem
dentro da sala de regulacdo, na Central Operativa
evitando conversas, ou presenca de pessods estranhas
ao sel
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XXX Manter em ordem os instrumentos préprios do
exercicio de suas atividades (mesa, telefones, gavetas,
impressos, protocolos, etc.) no ambiente de trabalho;

XXXII  Comunicar através de instrumento proprio, as
intercorréncias assistenciais e administrativas em livro
proprio;

XXXy Atender as solicitacées de esclarecimentos

requisitadas pelo Secretaric Executivo/Coordenador
Geral do SAMU e/ ou Presidente do Consorcio;

Art. 4°. Além das atribuicdes acima relacionadas,
deverdo ser observados, no que couberem, os preceitos contidos na Portaria n°.
2048/2002 do Ministério da Saude.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

JOVA
Secretari

- D CONSTANTINI
ecutive do CISSUL/SAMU

Examinado e conferido:

GUILHERME TAD RAMOS MAIA
Assessor Juridi OAB/MG 82.618
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